
Toimintakäsikirja O365-ympäristöön

QualityFirst on Innofactorin kehittämä moderni ja skaalautuva johtamis- ja 
laadunhallintaratkaisu.  Se sisältää työkalut ohjeiden ylläpitoon, poikkeamien 
raportointiin ja hallintaan, auditointien suunnitteluun sekä toteutukseen. 

QualityFirst Toimintakäsikirja tukee organisaatiota tehokkaasti ohjeiden 
elinkaaren hallinnassa:

• Asiakirjojen tuottaminen on helppoa erilaisten mallipohjien avulla, jolloin 
sovelluksen asiakirjat saavat yhteisen ulkoasun organisaation määritysten 
mukaisesti. Sovellukseen on lisäksi mahdollista tuoda olemassa olevia 
tiedostoja. 

• Asiakirjojen laatimiseen osallistuvien muokkaajakäyttäjien työtä helpottaa 
työpöytä, josta käyttäjä näkee hänelle osoitetut tehtävät ja omat 
keskeneräiset asiakirjat. Sekä tehtäviä että asiakirjoja voidaan työstää 
suoraan työpöydältä käsin. 

• Työnkulkukoneisto ja hälytystoiminnot takaavat, että asiakirjat pysyvät ajan 
tasalla ja niiden historiatiedot sekä käsittelyvaiheet löytyvät helposti.

• Uusia versioita voidaan valmistella ilman, että se vaikuttaa julkaistuun 
versioon asiakirjasta. Tällä tavoin vain hyväksytyt asiakirjat ovat koko 
organisaation käyttäjien saatavilla.

• Valmiiksi määritellyt luokittelutiedot mahdollistavat ohjelmiston nopean 
käyttöönoton.

Toimintakäsikirjan työnkulku

Lisätietoja QualityFirst – tuotteesta:  https://www.innofactor.com/fi/mita-teemme/tuotteet/qualityfirst/
tai Jari Kiviharju, puh. 0408491024, sähköposti: jari.kiviharju@innofactor.com
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Kommentointi

Asiakirjan luominen

Nopea käyttöönottoprojekti
• Optimoitu toimitusmalli takaa, että Toimintakäsikirja on valmis käyttöönotettavaksi 

alle viikossa.

• Innofactorin asiantuntija asentaa Toimintakäsikirjan asiakkaan O365-ympäristöön, 
järjestää työpajan, kouluttaa pääkäyttäjät ja tukee käyttöönotossa. 

Toimintakäsikirja käytössä
• Järjestelmän ylläpito on helppoa, koska se on osa 

O365-ympäristöäsi.

• Innofactorin Helpdesk- ja asiantuntijapalvelut ovat 
käytettävissä käyttöönottoprojektin päättyessä.

• O365-ympäristössä päivitykset tulevat 
automaattisesti ilman käyttökatkoa.

• Käyttäjämäärään sidottu kiinteä vuosimaksu 
varmistaa kustannusten ennustettavuuden.

Asennus Työpaja Koulutus Käyttöönotto
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